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QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
( Dy thao)

Céan ctir Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH 14 ngay 17 thang 06 nam 2020 cta
Quédc hodi nude Cong hoa Xa hoi chu ngh1a Viét Nam;

Can ctt Diéu l¢ t6 chic va hoat dong ctia Cong ty C3 phan Xay dung Cong nghiép
da dugc Pai hoi déng c6 dong thong qua ngay 19/06/2021.

Dé viéc 6 chitc Pai hoi ¢ dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty c6 phan Xay
du'ng Cong nghiép dam bao nguyén tac va dat két qua t6t, Hoi dong qua.n tri Cong ty
Cé phan Xay dung Céng nghiép quy dinh vé& nhiém vu, quyén han cla cé déng va dai

dién hop phép cua c6 dong, ché do 1am viéc ctia Chi toa, Thu ky va Ban kiém phiéu
tai Dai hoi:

Diéu 1: Nhiing quy dinh chung

Ll Quy ché lam viéc ctia Dai hoi cé dong thucmg nién st dung cho viéc t6 chic Dai
hoi c¢6 dong thudng nién nam 2023 clia Cong ty C3 phan X4y dung Cong nghiép.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cic bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thic tién hanh Pai hoi.

1.3. C6 déng va cédc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy dinh tai quy
ché nay.

Diéu 2 : Quyén va nghia vu ciia Poan chu tich

2.1. Doan cha tich gém 03 nguoi 1a thanh vién ctia Hoi déng quan tri, Gidm déc cong
ty. Chu tich Hoi déng quan tri 1a chl toa Dai hoi ¢d dong.

2.2. Nhiém vu ctia Doan chu tich :

- Chu tri Dai hoi ¢6 dong thuorng nién nam 2023 theo ding Luat Doanh nghiép va
Diéu 1¢ t6 chic va hoat dong ctia Cong ty C6 phan Xay dung Cong nghiép.

- Huéng dan cdc c6 dong tham du Pai héi: thdo luan cic noi dung ctia Pai hoi.
- Két luan nhitng van dé can thiét d€ Dai hoi ¢ dong biéu quyét.

- Tra 16i nhiing van dé do Dai hoi c6 dong kién nghi yéu cau.
Diéu 3 : Quyén va nghia vu cua Ban thu ky

3.1. Ban thu ky do Poan chu tich gidi thiéu, duqc Dai hoi thong qua chiu trach nhjérn
truée Poan chu tich va Pai hoi vé nhiém vu ctia minh. Thanh vién Ban thu ky 1a c6

déng, hodc nguoi khong phai 12 ¢ dong nhung khong pheu la nguoi cé tén trong danh
sach dé cir hay tng cr vao Hoi déng quan tri hay Ban kiém soét.

3.2. Nhiém vu cta Ban thu ky :




- Ghi chép ddy du, trung thuc cdc néi dung chuong trinh ctia Dai hoi.

- H6 trg Doan chi tich doc dy thao céc van kién, Nghi quyét ciia Dai hoi.

- Ti€p nhén phi¢u dang ky phat bi€u clia cdc c6 dong trinh Doan chd tich Dai hoi.
Diéu 4 : Quyén va nghia vu cua Ban kiém phiéu

4.1. Ban ki€ém phiéu do Chii toa Dai hoi dé cir va dugc Dai hdéi thong qua. Thanh vién
Ban kiém phi€u la c6 dong nhung khong phai 12 ngudi c6 tén trong danh sich dé cir
hay tng cr vao Hoi déng quan tri hay Ban kiém soét.

4.2. Ban ki€m phiéu c6 nhiém vu kiém tra, gidm sat viéc b phigu clia cic ¢8 déng va
to chic kiém phiéu.

4.3. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap bién ban két qua kiém phiéu va cong b& trude
Dai hoj, giao lai bién ban va toan bo phiéu bau cho Cha toa Pai hoi.

4.4. Moi cong viéc kiém tra, 1ap bién ban va cong bs két qua kiém phiéu, Ban kiém
phiéu phai lam trung thuc, chinh x4c va phéi chiu trich nhiém vé két qua dé.

Diéu 5 : Quyén va nghia vu cua cac ¢6 dong tham du Pai hoi
5.1. Diéu kién tham du

C6 dong 1a cd nhan, ngudi dai dién theo uy quyén cta c6 dong so hitu ¢6 phdn c6 o
quyén biéu quyét cha Céng ty vao ngay chét danh sach 8 dong (ngay 29/03/2023) 01053

duge quyén tham du Dai hoi c6 dong thudng nién. 5 ;
5.2. Quyén va nghia vu clia cc c¢6 dong du diéu kién khi tham du Pai hoi cé Pnj'l
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- Mo1 ¢6 doéng, dai dién c6 dong khi t6i tham du Dai héi phai mang theo glay to tuy jwg NGH
than (CMND, hé chiéu, CCCD) va Théng bdo mdi hop nép cho Ban kiém tra tu cich ot
c6 dong dé kiém tra tr cdch cd dong va dugc nhan mot thé biéu quyét (ghi md cd A~

dong, s6' lugng c6 phdn biéu quyét).

- Nguoi duoc uy quyén tham du Pai hoi khong dugc uy quyén lai cho ngudi khéc
tham du Dai hoi.

- Trong thoi gian dién ra Dai hoi c8 dong, céc cd dong phai tuan thi theo su huéng
din clia Doan cht tich, ing x& van minh, lich sy, khong gay mat trat tu, tham du day
da cdc ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi.

- C6 dong, ngudi dai dién c6 dong tham du Dai hoi phai chdp hanh nghiém chinh quy
ché& lam viéc cia Dai hoi déng cé dong.

- C6 dong khong gl xdc nhan tham du Dai hoi dén ban té chitc trude 16h ngay
14/04/2023 khong 6 quyén tham du Pai hoi. Tuy nhién van c6 quyén yéu cdu ban t6
chic cung cép tai lieu caa Dai hoi.

- C6 déng da gui xdc nhan tham du Dai hoi dén ban t8 chitc nhung dén muédn vén c6
quyén tham gia va biéu quyét tinh tr thdi diém cd dong d6 bat dau tham du.

Diéu 6 : Diéu kién tién hanh va phat biéu y kién trong Pai hoi

Dai hoi duoc tién hanh khi ¢6 s¢ ¢6 déng du hop dai dién it nhét 50% tong s6 ¢
phén c6 quyén biéu quyét theo danh séch ¢ dong chét ngdy 29/03/2023.

C6 dong dang ky noi dung phat biéu véi Doan chi tich ( qua Thuw ky Pai hoi), khi
phit biéu hoac cdn tranh luan thi gio tay, chi khi duge Poan chi tich nhat trf méi dugc
phdt bi€u. M&i c¢d dong phét biéu khong qud 03 phit, noi dung cin ngén gon, trinh

5.




trung lap. Chu toa ¢ quyén cat ngang phén trinh bay ¥ kién clia cc ¢ dong néu y
kién khong phut hop véi néi dung dai hoi hoac tring lap ¥ kién cta cé doéng da phat
biéu trudc dé hodc cé ndi dung phan cam khong phi hop véi thudn phong my tuc.
Trudng hop da hét thoi gian phét biéu ma cd dong vin con ¥ kién hoac cau hdi chua
phat biéu hét thi c6 thé gu1 y kién bang van ban cho chi toa. Y kién bing van ban ¢6
gid tri nhu mot bai phét biéu truc tiép tai Dai hoi.

Diéu 7 : Thé l¢é biéu quyét

7.1. C6 dong, nguoi dai dién theo uy quyén biéu quyét cdc van dé tai Pai hoi bing
phi€u biéu quyét, thong qua méi ndi dung bang cach gio thé.

7.2. Cdc c6 dong, ngudi dai dién theo uy quyen tham du Dai hoi déu c6 quyén biéu quyét
céc van dé thuoc tham quyén clia Dai héi c6 dong, quyén bleu quyét tuong tng véi s6 ¢
phén s& hitu va s6 ¢6 phan duge uy quyén tham du Pai hoi ¢8 déng nam 2023.

7.3. C4c quyét dinh ctia Dai hoi ¢ dong duge théng qua trong Pai hoi khi ¢é du diéu
kién sau :

a. Duoc s6 ¢6 dong dai dién trén 50% téng s6 phiéu biu quyét cha tit ca cic cd
dong du hop chap thuan.

b. Quyét dinh ve viéc tang von Diéu 1¢, diéu chinh nganh nghé kinh doanh Cﬁng ty
phai duoc sd c6 dong dai dién it nhdt 65% téng s& phiéu biéu quyét cla tat ca céc cd
doéng du hop chap thuan.

Diéu 8 : Bién ban Dai hoi cé dong

Tét ca cdc ndi dung tai Pai hoi phai dugc Thu ky Pai hdi ghi vao Bién ban Dai hoi ¢d
dong. Bién ban phai duge doc va thong qua trude khi b& mac Dai hoi.

Diéu 9 : Piéu khoan thi hanh

Trén day 1a Quy ché€ l1am viéc cua Dai hoi ¢é dong thuong nién nam 2023 Cong ty

Cé phan Xay dung Cong nghlep Kinh trinh Dai hoi déng c6 dong xem xét thong qua
dé viéc t6 chic Dai hoi cé dong duoc thuc hién thanh cong t6t dep va tuan theo cdc
quy dinh, phdp luét cia Nha nudc, Diéu 1é cua Cong ty.

Quy ché nay c¢6 hiéu luc ngay sau khi dugc Dai hoi dong cé dong biéu quyét thong
qua.

T/M HOI DONG QUAN TRI




